
Planeación Elaborar y/o actualizar los Documentos Normativos (Esquema, Guía
Operativa y Programa Anual de Trabajo de Contraloría Social)

Instancia Normativa Oficio 1 X X X X X X X

Planeación
Enviar los Documentos Normativos (Esquema, Guía Operativa y
Programa Anual de Trabajo de Contraloría Social) a la Secretaría de
la Función Pública

Instancia Normativa Documento 3 X X X X X X X

Planeación Solicitar a los tres planteles la designación del enlace de Contraloría
Social

Instancia Normativa Oficio 3 X X

Planeación
Adjuntar en el SICS los archivos de los Documentos Normativos
(Esquema, PATCS y Guía Operativa) validados y registrar las
actividades de seguimiento en el SICS

Instancia Normativa Documento 3 X X

Planeación Registrar en el SICS la Estructura Operativa (Alta de Ejecutoras) Instancia Normativa Registro 1 X X

Planeación Distribuir los Documentos Normativos de CS validados a las
Instancias Ejecutoras (planteles educativos). Instancia Normativa Oficio 3 X X

Planeación

Capturar en el SICS los datos generales del programa, el
presupuesto autorizado (PEF) y el presupuesto a vigilar por la
Contraloría Social así como su distribución a las Instancias
Ejecutoras (planteles educativos)

Instancia Normativa Registro 1 X X

Planeación Registrar en el SICS las preguntas adicionales o la pregunta eslabon
del informe de comités

Instancia Normativa Formato 1 X X

Planeación Elaborar los materiales de difusión y/o capacitación ségun sea el
caso

Instancia Normativa Materiales 3 X X

Planeación Envíar los materiales de difusión y/o capacitación de manera fisica o
por medios electrónicos a las Instancias Ejecutoras

Instancia Normativa Oficio 3 X X

Planeación Registrar en el SICS los materiales (difusión y Capacitación)
elaborados por la Instancia Normativa

Instancia Normativa Materiales 3 X X

Planeación
Asignar en el SICS los materiales (difusión y Capacitación)
elaborados por la Instancia Normativa Instancia Normativa Registros 9 X X

Planeación
Capacitación en las actividades de las Instancias Ejecutoras sobre
las acciones de Contraloria Social a llevarse a cabo y la
funcionalidad del Sistema Informático de Contraloria Social (SICS). 

Instancia Normativa

Evento, 
minuta, 

material de 
apoyo

3 X X

Planeación
Asesorar a las Instancias Ejecutoras sobre las acciones de
Contraloría Social a llevarse a cabo y la funcionalidad del Sistema
Informático de Contraloría Social

Instancia Normativa

Asesoria, 
minuta, 
lista de 

asistencia o 
informe

3 X X X

Promoción
Solicitar a las Instancias Ejecutoras (planteles educativos), la
elaboración del Programa Estatal de Trabajo de Contraloría Social
(PETCS)

Instancia Normativa Oficio 3 X

Promoción Registrar en el SICS el PETCS validado por la Instancia Normativa,
asi como las actividades de seguimiento.

Instancia Ejecutora Programa 1 X

Promoción Distribuir los Materiales de difusión elaborados por la Instancia
Normativa  en localidades que atiende el Programa

Instancia Ejecutora Oficio 3 X
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ActividadEtapa Responsable Unidad de 
Medida Meta

Nov. Dic.

Calendario

Agos. Sep. Oct.Jun. Jul.



Promoción Promover la constitución de Comités de Contraloría Social Instancia Ejecutora

Página de 
Internet, 
trípticos, 
carteles y 

capacitacion
es

9 X

Promoción Constituir los comités de Contraloría Social Instancia Ejecutora

Minuta o 
acta de 

constitución 
del comité

9 X

Promoción Capacitación en las actividades de los comités de contraloria social
sobre sus funciones, llenado de informes y formatos

Instancia Ejecutora eventos, 
minutas

3 X X X

Promoción Asesorar a los integrantes de comites sobre contraloria social y
desempeño de sus funciones

Instancia Ejecutora

Minutas, 
listas de 

asistencia, 
informe o 

reporte

3 X X X

Seguimiento Registrar en el SICS las capacitaciones impartidas por la Instancia
Normativa

Instancia Normativa eventos 3 X X X

Seguimiento 
Realizar el seguimiento a las Instancias Ejecutoras (planteles
educativos) para el cumplimiento en tiempo y forma del Programa
Estatal de Trabajo (PETCS).

Instancia Normativa Registro 3 X X X

Seguimiento Registrar en el SICS la distribución de los materiales de difusión y
capacitación elaborados por la Instancia Normativa Instancia Ejectora Registro 2 X X X

Seguimiento
Registrar en el SICS los beneficios (apoyos, obras o servicios) que
otorga el programa y que van a ser vigilados por los Comités de
Contraloría Social

Instancia Ejecutora Registro 3 X

Seguimiento Registrar en el SICS los Comités de Contraloría Social constituidos Instancia Ejecutora Registros 
por comité 9 X

Seguimiento Registrar en el SICS las minutas de la reunión Instancia Ejecutora Registro 3 X X X

Seguimiento Registrar en el SICS las capacitaciones impartidas por la Instancia
Ejecutora (planteles educativos)

InstanciaEjecutora Registro 3 X X X

Seguimiento Recopilar informes de  Comités de Contraloría Social Instancia Ejecutora Informes 9 X X X

Seguimiento Capacitación en las actividades de los comités de contraloria social
sobre sus funciones, llenado de informes y formatos Instancia Ejecutora eventos, 

minutas 3 X X X

Seguimiento Capturar los informes de Comités en el SICS Instancia Ejecutora Informes 9 X X X

Seguimiento Captar, canalización y atención de las Quejas y Denuncias Instancia Ejecutora Informes 
Mensuales

6 X X X X X X

Seguimiento Atención de quejas y/o denuncias Instancia Normativa Informes 
Mensuales

6 X X X X X X

Seguimiento Elaboración del Informe de Resultados de la Contraloría Social Instancia Ejecutora Informes 1 X

Instancia Normativa: Dirección de Planeación y Evaluación Técnica de la Secretaría Técnica del INAH en la cual se hace cargo el Mtro. César Arturo Lozano Cabello, la Instancia Ejecutora son las tres 
escuelas pertenecientes al INAH, Lic. Adán Gabriel Peña Hernández, Jefe del Departamento de Becas y Servicio Social de la ENAH, 56659369, 56659228 ext.412022, Dr. Guillermo Damián Pereyra, 
Secretario Académico de la ENCRyM, 56045163 ext. 412145 y el Lic. Jacobo Ramiro Córdoba Jaquez, Secretario Académico de la EAHNM, 01(614)4334600.
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